
 

 

सहाय्यक कर्मचार‍्ाांसाठी  स्व-रु्ल्ाांकन 

अभिय ांभिकी मह भिद्य लय ांमधील सह य्यक कममच रय् ांस ठी क मभिरीचे मूल् ांकन 

(िुण देण्य ची पद्धत : 4=उतृ्कष्ट, 3= च ांिले , 2=सम ध नक रक , 1=सर सरी, 0=भनकृष्ट) 

 
विशेषता अ. क्र  तपशील तुमचे गुण HoD चे गुण 
 

 

व्यावसायिक 

क्षमता 

1.  नियम ांची म हिती,नियमि आणि मि विद्य लय ची क ययपद्धती   
2.  परिश्रम आणि जबाबदािीची जािीव/ क्षमत  आणि अांमलबज ििी   
3.  अनतरिक्त क म च  भ ि उचलण्य ची क्षमत  आणि इच्छ    
4.  सजयिशीलत  आणि ि विन्य   
5.  शशकण्य ची आणि ििीि कतयव्ये किण्य ची क्षमत    

 

 

कामयिरी 

6.  धोिि ांची आणि सांस्थेच्या क ययपद्धतीची ज िीि?   
7.  फ इल्स/िेकॉर्डयसची देखभ ल   
8.  कायाालयातील क म ची अचूकत  आणि गती   
9.  कायाालयातील क म त िीटिेटकेपि    
10.  वेळेच्या आत काम संपवण्याची क्षमता   

 

वैिक्तिक 

वैयिष्ट्ये 

11.  कायाालयातील उपस्स्थती    
12.  कायाालयातील िक्तशीिपि    
13.  कायाालयातील शशस्त   
14.  कायाालयातील सचोटी आणि वागिूक   

सहकार‍ाांकडे 

पाहण्याची 

िृत्ती 

15.  इतिांना आपले सहकाया   
16.  इतिांना आपल्या सोबत घेण्यासाठी आपि देत असलेली प्रेििा   

 

साववजयिक  

वृत्ती 

17.  सावाजननक सहकाया (पालक, सहकािी,ववके्रत,ेकॉलेजचे हहतचचतंक)?   
18.  जनतेशी संवाद साधताना त्याच्यांशी असलेला सबंंध   
19.  ववद्यार्थी / कमाचािी यांच्या कायाक्रमात सहभाग   

    कर्मचारी-

विद्यार्थी 

सांबांध 

20.  ववद्यार्थयाांच्या हहतासाठी प्रेरित किण्याची क्षमता आणि प्रभाव   
21.  आपल्या कामाबद्धल आपली जबाबदािी व ववज्ञार्थााशी सबंंध   

 

अयतररि 

शैक्षविक  

पात्रता 

22.  मायक्रोसाफ्ट ऑफिस  (WORD/XLS/PPT)   
23.  MS-CIT / NET – SET / SSC/ HSC/ UG/ PG    
24.  शैक्षणिक पात्रता सुधाििा   
25.  कमाचािी ववकास कायाक्रमात (SDP) सहभाग   

एकूि   

 


